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I'JIABA 1. OBILIUE MOJIOKEHUSA

1.1. Hactosmee Ilonmoxkenue o0 moOpsAKe 3aloHEHUS  JOKYMEHTOB O
KBaJIM(DUKAIMH, H3TOTOBIICHUH, BBIIAYM U XPaHEHUU OJIAHKOB JIOKYMEHTOB O KBaTU(UKAIIUN
(manmee - Ilomokenme) pazpaborano B AHO JIIO «llenTpanbHbiii MHOTOMPOGUILHBII
UHCTUTYT» (manee - MHCTUTYT) B cooTBeTCTBUU ¢ [Ipuxazom Munobpuayku Poccuu om 1
uons 2013 2. Ne 499 "O6 ymeepoicoenuu Ilopsoka opeanusayuu u o0CywecmaeneHus
06pa306amenbHOU 0esamenbHOCMU NO OONOIHUMENbHBIM NPODeCCUOHANbHBIM npocpammam”,

Tucomom Munucmepcmea obpasosanus u nayku Poccutickoii @edepayuu om 21 ¢hespans
2014 2. Ne AK-316/06.

1.2. Hacrosimee Ilonoxenue comepkur Meroandyeckue peKOMEHAALUU I10
pa3paboTKe, 3alOoJHEHUI0, YYeTy W XPAHEHUIO OJaHKOB JOKYMEHTOB O KBaJH(HUKAIWUU B
HNucturyre.

1.3. [Tpuobperenne WM H3rOTOBJIEHUE OJAHKOB JIOKYMEHTOB O KBalH(UKaUU

OTHOCHUTCA K KOMIICTCHI NN I/IHCTI/ITYTa.

I''TABA 2. OBIIIUE ITPABHUJIA

2.1. JIOKyMEHTBI O KBaJM(UKAWUK 3aTOJHSIIOTCS Ha TOCYIApCTBEHHOM SI3BIKE
Poccuiickoit @eneparuu.

2.2. 3anosiHeHHE OJIAHKOB OCYIIECTBIISIETCS C TOMOIIBIO aBTOMATHU3HPOBAHHOIO
MOAYJIS.

T'JIABA 3. 3AITIOJIHEHHUE BJIAHKOB 110 ITPOT'PAMAMM INOBBIINEHUW A

KBAJIUOUKALIUUN

3.1 [Ipu 3amonHeHNU OJAHKOB YAOCTOBEPEHUN O TMOBBIIMICHUH KBaTU(DUKAIIUN

(nanee - 6;1aHK TOKYMEHTa) HEOOXOAUMO YKa3bIBaTh CIEAYIOIINE CBEICHU:

- opurmanpbHOE Ha3BaHHWE OOPa30BATEIBHON OpraHU3AIMK B WMEHHUTEIILHOM IaJIexKe,
COI'JIACHO YCTaBYy;

- PETUCTPAIIMOHHBIN HOMEp 110 KHUTE PErHCTPALluU IOKYMEHTOB;

- HAUMEHOBaHKE IrOpo/ia, B KOTOPOM HaXOAUTCsl 0Opa3oBaTenbHas OpraHu3als;

- 1aTa BBIJIa41 JIOKYMEHTA;

- paMunMg, MM M OTYECTBO JIMLA, IPOLIECIIIErO IOBBIIIEHUE KBaIM(UKALUU B
WMEHHUTEIHPHOM TIaJIe’)Ke B COOTBETCTBHHM C 3allUChIO0 B IACMOPTE WM JOKYMEHTE, €ro
3aMenstomeM). Pamunusi, UM, OTYECTBO MHOCTPAHHOTO Tpa)KJAaHWHA 3alMCHIBAIOTCS IO
JTaHHBIM HAI[MOHAILHOTO MACTIOPTa B PYCCKOS3bIYHON TPAHCKPHUIIITUH;

- HAUMEHOBaHHE MPOrpaMMbl;

- CPOK OCBOEHHSI ITPOTPAMMBI;

- Iepuoi 00y4YeHHUs.

3.2. bnank nokymeHnTa noamnucsiBaeTcs pekropoM MHcTuTyTa.

3.3. [Tonnmuch Ha JOKyMEHTaxX MNPOCTaBISETCS YEPHUIAMM, NAcTOM WM TYLIbIO
YepHOTr0, CHHEro WM (HOJIETOBOrO IBeTa. llojamumcanue TOKYMEHTOB (HaKCUMITbHOU
MOJIHMChIO He jomyckaerca. Ha mecre, oTBerenHoM st neyatu - "ML.IL", cTaButcs nevyatsb
HNHcturyTa.

3.4. bnaHnky JOKYMEHTOB 3amlOJHSAIOTCS T€YaTHBIM CHOCOOOM C  TOMOIIbIO
IPUHTEPA, PU(TOM YEPHOT'O IIBETA.

3.5. HucTtutyT MOXeT pazpaboTars mporpaMMHOe obecrieueHue, npeIHa3HaueHHOe
JUIs aBTOMAaTHU3alllU y4eTa U 3aloJIHEHHs OJIaHKOB IOKyMEHTOB IIPY IIOMOIIM IPHHTEPOB.

14. 3amonHeHne OJAHKOB JOKYMEHTOB MOJKET IPOU3BOAUTHCS C TOMOIIBIO
MOJTyJIsl 3aII0JTHEHUS M y4eTa IOKyMEHTOB B Cilydae BblOopa 00pa3oBaTeabHON OpraHu3anuen



WCIOJIb30BaHUs OJIAHKOB JIOKYMEHTOB O KBaIM(DHUKAINM, SBISIONUXCS 3alUIICHHON OT
MOJIEIIOK MOHUTpadUIECKON MPOTYKIIHEH.

I'JIABA 4. 3ANNIOJIHEHHME BJIAHKOB o NPOI'PAMAMM
MPO®ECCHUOHAJBHOM

HNEPEINIOJATIOTOBKH

2.3. [Ipu 3anosHeHUM OJAHKOB JUILJIOMOB O MPOQPECCHOHAIBHON IEPEroArOTOBKE
HE0OXO0IMMO YKa3bIBaTh CIICIYIOIINE CBEACHHUS:

3.6. odunmanpHoe HazBaHWe MHCTHTyTa B MMCHHTEIBLHOM IAJEKEe, COIJIACHO
yCTaBy;

3.7. PETHCTPALIMOHHBIA HOMEP 110 KHUI'e PErUCTPAIlUU JIOKYMEHTOB;

3.8. HAaUMEHOBAHHE TOPOJIa, B KOTOPOM HaXOAHUTCs 0Opa3oBaTelibHAS OpTaHU3AIHS;

3.9. JaTa BbIIAYU TOKYMEHTA,

3.10. dammmus, WM W OTYECTBO JIMIA, NPOMICANICTO MPOPECCHOHATBHYIO
MEePenoAroTOBKY (IUIIETCS MOJTHOCThIO B UMEHUTEILHOM I1aJIeKe B COOTBETCTBUH C 3aHCHIO
B MACIOpTE WM JOKYMEHTE, ero 3ameHnstoniem). damuins, UMs, OTYECTBO WHOCTPAHHOTO
rpaXXJIaHWHA 3aMKCHIBAIOTCS MO JaHHBIM HAIMOHATIBHOTO TMAclopTa B PYCCKOS3BIYHOM
TPAHCKPHIIIINY;

3.11. HauMEHOBaHHE MMPOTPAMMBI;

3.12.  cpok OCBOEHUS MPOTPAMMBI;

3.13.  mepuoj oOy4yeHwus;

3.14.  HOBBIi BuJ TNPo(EeCcCHOHATBHOW MEATETBbHOCTH W (WJIM) HaWMEHOBaHHE
MIPUCBOEHHON KBaMpuKanuu (Ipy HATUYUK ).

2.4, brmank  1oKymMeHTa  MOJNMUCHIBAETCS  MPEICENATENIEM  aTTECTAllMOHHOMN
KOMHUCCHH, PEKTOPOM M cekperapeM. [loanuce Ha JOKyMEHTaX MpPOCTABISETCS YEpPHHUIIAMHU,
MacTOM WJIM TYIIBIO YEPHOTO, CHHEro mim (huoneroBoro nsera. [lommucanue TOKyMEHTOB
(hakcUMUITBFHOM MOJAMUCHIO HE Aomyckaercsa. Ha mecte, orBenenHoM s medatd - "ML.IL",
CTaBUTCS revyaTh MHCTHUTYTA.



